Grundlegende Informationen zur Erstellung einer Website @ P20l

Webdesign & Internet-Service

Bevor Sie sich dafiir entscheiden eine Homepage erstellen zu lassen, sollten Sie sich folgende Gedanken gemacht

haben:
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Wer ist lhre Zielgruppe?

Domainname? Uberlegen Sie sich einen Domainnamen. Umlaute sind inzwischen bei verschiedenen
Domains mdglich. Das B kann jedoch nur als ss geschrieben werden. Die Worte kdnnen Sie nur mit
einem Bindestrich trennen.

Sie haben die Wahl zwischen verschiedenen sog. TopLevelDomains (.de, .com, .info usw.)

Wie viele Seiten soll Ihre Homepage umfassen? Auf der ersten Seite bieten Sie eine Kurzibersicht mit
den wichtigsten Informationen.

Auf den néchsten Seiten prasentieren Sie sich und Ihre Mitarbeiter, lhre Leistungen, evtl. Anfahrtsplan
und Kontaktformular. Uberlegen Sie sich, wie Sie Ihre Homepage aufteilen wollen.

lhre Mitarbeiter: Mochten Sie gerne Ihre Mitarbeiter vorstellen? In welcher Form soll dies geschehen?
Lediglich mit Bild oder auch namentlich? Ziehen Sie dazu die Erlaubnis Ihrer Mitarbeiter ein.

Wie viele eMail-Adressen bendtigen Sie? Sollen die eMails vom Server abgerufen oder auf eine
bestehende eMail-Adresse weitergeleitet werden?

Sollen eingehende eMails mit einer vorgerfertigten Antwortmail automatisch beantwortet werden
(Autoresponder) ?

TitelY: Wahlen Sie einen Titel, mdglichst nicht mehr als 5 Worte. Dieser erscheint in der Kopfzeile des
Browser und als anklickbarer Link in Suchmaschinen.

Beschreibung®: Beschreiben Sie aussagekraftig in einem Satz Ihr Angebot. So soll die Beschreibung
aussehen, die in Suchmaschinen nach dem anklickbaren Titel erscheint.

Suchbegriffe®: Suchmaschinen suchen nach Stichworten. Veranstalten Sie ein Brainstorming mit lhren
Angehdrigen und Bekannten. Welche Suchbegriffe wiirden Sie in eine Suchmaschine eingeben, wenn Sie
nach einer Homepage wie der lhrigen suchen wirden? Sie kdnnen bis zu 255 Zeichen angeben.

Gewdlnschte Interaktionen auf lhrer Homepage: Welche Interaktion wiinschen Sie?
- Ton
- Grafische Navigationsbuttons und/oder Navigation Uber Textlinks?
- Ticker (Laufschrift) mit aktuellen Informationen
- Grafischer Besucherzahler
- Kalender
- Gastebuch
- Diskussionsforen
- Umfragen
- Email-Kontaktformular
- Andere Formulare
- Mailingliste zum Verschicken eines regelmaRigen Newsletters
- Aktuell-Seite zum Selbsteditieren (CMS)
- Eigene Suchmaschine (Suche innerhalb aller Seiten Ilhrer Homepage)
- Onlineshop
- Passwortgeschutzte Seiten fur bestimmte Personen

Gestaltung: In welchen Farben soll lhre Homepage gehalten sein?
Uberlegen Sie sich Ihre Bilderwahl. Giinstig ware zumindest ein Foto pro Seite.

Sie kénnen digitale Fotos nutzen. Falls Sie nur Papierabziige zu Hand haben, ist dies auch méglich. Bei
Fotos fordert das Scannen einen Aufpreis. Bei Auftragen innerhalb Ludwigshafens kdnnten wir IThnen
auch mit unserer Digitalkamera helfen.

Haben Sie bereits ein Firmenlogo/Copyright Identity dass auf der Homepage erscheinen soll (digital oder
Scannen/ Nachbearbeitung erforderlich) ?

Wenn Sie mehr als 5 Seiten haben, wie sollen sich die Leute zurecht finden, mit einer Ubersichtsseite
oder einer Suche?

Haben Sie schon genaue Layoutideen und konkrete Vorstellungen wie lhre Homepage aufgebaut sein soll
oder Uberlassen Sie uns das Design?

Was soll im Impressum stehen?

Sollen die Informationen (also Ilhre Homepage) in mehreren Sprachen angeboten werden?

Was darf die Domain und der Webspace monatl. kosten (laufende Kosten)?

Wie hoch durfen die Kosten fir die Webseitenerstellung sein (einmalige Kosten)?

Soll die Pflege der Homepage (Anderungen, Erweiterungen, Aktualisierungen) durch uns erfolgen?

Bendtigen Sie technische Unterstitzung vor Ort beim Einrichten des Mailprogrammes oder des Internet-
Browsers auf ihrem Rechner?

PROTEUS Homepage-Checkliste



Vorgaben zur Erstellung einer Homepage @ PQOEEU)

Webdesign & Internet-Service

Name: E-Mail Adresse:
Anschrift: Tel.:
1. Domain: . (z. B. www.meinwunsch.de)

U Die Domain ist bereits registriert, Webspace ist vorhanden, die FTP-Zugangsdaten liegen mir vor.
O Die Domain soll neu registriert werden, ich habe noch keinen Speicherplatz fiir die Homepage.

2. Layout der Homepage: 0O Ich habe keine Vorstellungen bzgl. des Layouts, bitte entwerfen Sie das komplette Design.
U Ich habe bereits konkrete Vorstellungen (iber den Aufbau der Homepage und Ideen / Entwdirfe liegen bereits vor.

3. Die Homepage soll insgesamt Seiten umfassen (inkl. Startseite).

4. Der Titel® meiner Homepage soll lauten:

5. Beschreibungstext® der Homepage:

6. Folgende Suchbegriffe®® sollen verwendet werden:

7. Ich méchte meine (Anz.) Mitarbeiter auf der Homepage U préasentieren / QO NICHT prasentieren.

Die Mitarbeiter-Fotos U liegen als Datei vor / Q liegen als Bilder / DIAsvor / Q1 liegen nichtvor / U bitte anfertigen

8. Optisches Erscheinungsbild der Homepage

Hintergrundfarbe: Schriftfarbe:

Schriftart: Schriftgrofie: U Blocksatz U Kapitélchen
Logo: O liegt als Datei vor O liegt als Papiervorlage vor O liegt nicht vor O bitte anfertigen
Bilder: U liegen als Datei vor U liegen als Bilder / DIAs vor U liegen nicht vor O bitte anfertigen
Texte: 0O liegen als Datei vor O liegen in Papierform vor O liegen nicht vor O bitte anfertigen

Die Navigation soll tber Q grafische Buttons / Q einfache, farbige Text-Links erfolgen.
9. Die Homepage soll Q nurinDEUTSCH / QO zusétzlich in Sprache(n) erstellt werden.

10. E-Mail-Adressen die eingerichtet werden sollen:

Qd POP3 / QO Weiterleiten auf @
O POP3 / Q Weiterleiten auf @
d POP3 / QO Weiterleiten auf @

11. Eingehende Mails O sollen / U sollen NICHT per E-Mail (Standard-Text) automatisch beantwortet werden.

12. Ich 0O bendtige / Q benétige KEINE Unterstiitzung beim Einrichten des Mailprogramms (E-Mail Adressen) oder
des Internet-Browsers auf meinem eigenen Rechner.

13. Zusatzliche Elemente/Funktionen/Interaktionen die auf der Homepage verwendet werden sollen:

O E-Mail Kontaktformular QO Gastebuch O Grafischer Besucherzahler auf der Startseite

O Umfrage- / sonstiges Formular U Diskussionsforum O Ticker (Laufschrift) mit aktuellen Infos

QO Mailingliste / Newsletter QA Online-Shop QA Funktion "Suchen" iber gesamte eigene Homepage
Q Stadtplan / Routenplaner O Passwortschutz U Seite "Aktuelles” (zum Selbsteditieren = CMS)

O Fotoalbum O Flash-Animationen O Videos oder animierte Grafiken

14. Homepage-Anderungen nach Fertigstellung sollen durch Q PROTEUS Webdesign / QO mich selost erfolgen.
Eigene HTML-Programmierkenntnisse sind O sehrgut / U gut / U méRig / O schlecht / QO nichtvorhanden.
Programme (Webeditor, FTP-Programm usw.) O sind vorhanden / Q sind NICHT vorhanden.

Es soll Q eine umfassende Schulung / Q eine kurze Einweisung / Q KEINE Schulungsmallnahme zum Thema

"HTML-Webdesign: Anderung/Erganzung der eigenen Homepage" durchgefuhrt werden.

15. Sonstige Anmerkungen und Winsche

PROTEUS Homepage-Checkliste



